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REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE DELLA SHORT LIST DI AVVOCATI DEL
COLLEGIO DEI GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DELLA PROVINCIA DI

NAPOLI
CAPO I - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Oggetto e finalita

NAPOLI

05 6IU. 2026

COLLEGIO DEI GEOMETRI

||||||||||||||||||||||||||

Il presente regolamento disciplina le modalita di formazione, gestione e utilizzo della
short list di avvocati cui il Collegio dei Geometri € Geometri Laureati della Provincia di
Napoli (di seguito "il Collegio") intende affidare incarichi professionali di assistenza,
consulenza legale, rappresentanza e difesa in giudizio.
Gli incarichi di cui al comma 1 comprendono:
assistenza e consulenza legale stragiudiziale, quest'ultima anche periodica;
rappresentanza e difesa in giudizio dinanzi a tutte le autorita giurisdizionali ordinarie,
amministrative, tributarie e speciali, in ogni grado di giudizio;
assistenza nel contenzioso dinanzi alle Autorita amministrative indipendenti;
attivita di assistenza in sede precontenziosa;
assistenza nella redazione di atti amministrativi, pareri, consulenze legali.
Il presente regolamento ¢ adottato in conformita ai principi di economicita, efficacia,
imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita e pubblicita di cui all'art. 3
del D.lgs. 36/2023.

Art. 2 — Natura giuridica dell'affidamento

Gli incarichi legali conferiti ai sensi del presente regolamento rientrano tra i servizi legali
esclusi dall'ambito di applicazione del Codice dei Contratti Pubblici ai sensi dell'art. 56,
comma 1, lett. h), n. 1) del D.1gs. 36/2023.

Pur trattandosi di contratti esclusi, I'affidamento degli incarichi avviene nel rispetto dei
principi di cui al Codice dei Contratti Pubblici e secondo criteri di rotazione,
proporzionalita e trasparenza.

La formazione della short list costituisce attivita procedimentalizzata preordinata alla
selezione dei professionisti ¢ deve essere condotta nel rispetto dei principi generali
dell'azione amministrativa in materia di imparzialita, trasparenza e adeguata motivazione.

Art. 3 — Rinvio normativo

Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si applicano le disposizioni
del D.Igs. 36/2023, della L. 241/1990, del D.Igs. 33/2013 e della normativa vigente in materia
di professione forense.

CAPO II - FORMAZIONE DELLA SHORT LIST

Art. 4 — Indizione della procedura e pubblicita

Il Consiglio Direttivo del Collegio, con delibera motivata, approva I'avviso pubblico per la
formazione della short list di avvocati, determinando:
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1 requisiti di partecipazione;
la durata della short list;
le modalita di presentazione delle candidature.
e ['avviso pubblico ¢ pubblicato sul sito istituzionale del Collegio, nella sezione
"Amministrazione trasparente", sottosezione "Bandi di gara e contratti", in conformita agli
obblighi di pubblicita e trasparenza di cui al D.Igs. 33/2013.

Art. 5 — Requisiti generali di partecipazione

e Possono presentare domanda di iscrizione nella short list gli avvocati in possesso dei
seguenti requisiti generali:

a) iscrizione all'Albo degli Avvocati presso un Ordine forense italiano da almeno tre

anni alla data di scadenza del termine per la presentazione delle domande;

b) assenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Igs. 36/2023, in
quanto compatibili;

¢) assenza di conflitti di interesse attuali o potenziali con il Collegio e i suoi organi,

d) assenza di condanne disciplinari definitive, nei cinque anni antecedenti la
pubblicazione dell'avviso, superiori all'avvertimento;

€) possesso di polizza assicurativa per responsabilita civile professionale con
massimale congruo;

f) assenza di procedimenti pendenti avverso il Collegio o contenziosi svolti negli
ultimi tre anni contro il Collegio stesso, salvo il caso di difesa d'ufficio o di incarichi
conferiti dal Collegio stesso.

e [ requisiti di cui al comma 1 devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per
la presentazione delle domande e mantenuti per tutta la durata dell'iscrizione nella short
list.

e La perdita, anche di uno solo dei requisiti, comporta la cancellazione dalla short list.

Art. 6 — Modalita di presentazione delle domande

e Le domande di iscrizione devono essere presentate, a pena di esclusione, esclusivamente a
mezzo Posta Elettronica Certificata (PEC) all'indirizzo indicato nell'avviso pubblico, entro
il termine perentorio ivi stabilito.
e [adomanda, redatta secondo il modello allegato all'avviso pubblico, deve contenere:
a) le generalita complete del richiedente, il codice fiscale, il domicilio professionale e gli
estremi di iscrizione all'Albo forense;
b) la dichiarazione sostitutiva di atto notorio, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, attestante
il possesso di tutti i requisiti generali di cui all'art. 5;
c¢) il curriculum professionale dettagliato, con particolare riferimento agli incarichi
nell'area di specializzazione richiesta;
d) copia della polizza assicurativa RC professionale in corso di validita;
e) eventuale indicazione di costituzione di raggruppamento temporaneo di professionisti
(RTP), con specificazione dei componenti;
f) consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del
D.lgs. 196/2003.
e Alla domanda deve essere allegato documento di identita in corso di validita e copia della
polizza assicurativa.
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e [l Collegio si riserva di richiedere documentazione integrativa o probatoria, assegnando un
termine perentorio non superiore a dieci giorni per la regolarizzazione, a pena di
decadenza della domanda di iscrizione.

Art. 7 — Requisiti di competenza e aree di specializzazione

e Ai fini dell'iscrizione nella short list, i candidati devono dichiarare una o piu aree di
specializzazione tra quelle individuate dal Collegio nell'avviso pubblico.

e L'iscrizione pud essere richiesta per una o piu aree di specializzazione. Il Collegio valuta
l'esperienza professionale documentata in relazione a ciascuna area.

Art. 8 — Valutazione delle domande e formazione dell'elenco

¢ Le domande di iscrizione sono esaminate dal Responsabile del Procedimento individuato
dal Consiglio Direttivo del Collegio.

e Il Responsabile del Procedimento verifica:

- l'ammissibilita formale delle domande;

il possesso dei requisiti generali di cui all'art. 5;

la competenza professionale in relazione alle aree di specializzazione dichiarate;

l'assenza di cause di incompatibilita.

e ]l Consiglio Direttivo approva l'elenco con propria delibera e ne dispone la pubblicazione
sul sito istituzionale del Collegio, nella sezione "Amministrazione trasparente".

Art. 9 — Durata e aggiornamento della short list

e La short list non ha limiti di tempo dalla data di pubblicazione dell'elenco.
e L'elenco ¢ aggiornato con cadenza semestrale, consentendo in ogni momento la
presentazione di nuove domande di iscrizione, secondo il principio dell'elenco aperto.

CAPO III - GESTIONE DELLA SHORT LIST E AFFIDAMENTO DEGLI
INCARICHI

Art. 10 — Criteri di affidamento degli incarichi

e Il conferimento degli incarichi legali agli avvocati iscritti nella short list avviene secondo i
seguenti criteri:
a) principio di rotazione: gli incarichi sono distribuiti in modo da assicurare l'equa
ripartizione tra tutti gli iscritti, evitando il consolidarsi di rapporti esclusivi con singoli
professionisti;
b) principio di adeguatezza: la scelta del professionista tiene conto della competenza e
dell'esperienza professionale specifica in relazione all'oggetto e alla complessita
dell'incarico;
¢) principio di proporzionalita: il compenso ¢ proporzionato all'importanza dell'opera e al
decoro della professione.
e L'iscrizione alla short list non da titolo o diritto a pretese di assegnazione di incarichi
da parte del Collegio.
o [a scelta dell'affidatario ¢ adottata con determinazione del Responsabile del
Procedimento, adeguatamente motivata con riferimento ai criteri di cui al comma 1.
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Art. 11 — Modalita di selezione per il singolo incarico

e Per ciascun incarico, il Responsabile del Procedimento individua, tra gli iscritti nell'area di
specializzazione pertinente, una rosa di professionisti in possesso dei requisiti di
competenza richiesti dalla specifica prestazione.

e Ai professionisti individuati ¢ richiesto di formulare un preventivo di parcella che tenga
conto dell'attivita prevedibilmente necessaria, in relazione alla durata e complessita
dell'incarico, comprensivo degli oneri accessori di legge.

e Il compenso offerto costituisce elemento di valutazione ma non pud essere l'unico criterio
di scelta, dovendo essere considerato congiuntamente alla qualificazione e all'esperienza
specifica del professionista.

e Previa intesa sul preventivo, il Collegio provvede a formalizzare il conferimento
dell'incarico con delibera di conferimento e, ove necessario, rilascio di procura alle liti,
formalizzando il rapporto in specifica convenzione.

Art. 12 — Determinazione del compenso

e Il compenso spettante all'avvocato ¢ liberamente pattuito tra le parti, nel rispetto del
principio di adeguatezza di cui all'art. 2233, comma 2, c.c.

e I compensi devono essere congrui rispetto all'importanza dell'opera e al decoro della
professione, tenendo conto dei parametri di cui al D.M. 55/2014 quale riferimento per la
liquidazione giudiziale.

e [l Collegio pud prevedere, per tipologie standardizzate di incarichi, parametri economici
di riferimento da indicare nell'avviso pubblico o nella richiesta di preventivo.

Art. 13 — Obblighi degli avvocati iscritti

e Gli avvocati iscritti nella short list sono tenuti a:
a) comunicare tempestivamente ogni variazione dei dati dichiarati in sede di domanda di
iscrizione;
b) comunicare immediatamente 'eventuale insorgenza di cause di incompatibilita o conflitto
di interesse rispetto agli incarichi conferiti o da conferire;
c) mantenere in vigore la polizza assicurativa per tutta la durata dell'iscrizione, con
massimale non inferiore a quello dichiarato;
d) informare tempestivamente il Collegio sull'andamento delle pratiche affidate e sulle
scadenze processuali;
e) osservare il massimo riserbo sulle informazioni acquisite nello svolgimento dell'incarico.
e La violazione degli obblighi di cui al comma 1 comporta la cancellazione dalla short list,
previa contestazione scritta e concessione di termine non inferiore a dieci giorni per
presentare controdeduzioni.

Art. 14 — Cancellazione dalla short list

e Costituiscono cause di cancellazione dalla short list:
a) la perdita di uno dei requisiti generali di cui all'art. 5;
b) la sopravvenienza di cause di incompatibilita o conflitto di interesse;
c) la violazione degli obblighi di cui all'art. 13;
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d) I'esecuzione dell'incarico in modo non conforme alle direttive impartite dal Collegio,

fatta salva l'autonomia tecnica del professionista;

e) la rinuncia ingiustificata a un incarico conferito;

f) l'irrogazione di sanzioni disciplinari superiori all'avvertimento;

g) richiesta del professionista.
La cancellazione ¢ disposta con determinazione motivata del Presidente del Collegio,
previa contestazione scritta e concessione di termine non inferiore a dieci giorni per
presentare controdeduzioni.
In caso di cancellazione per le cause di cui alle lettere da c) a f) del comma 1, il
professionista pud presentare nuova domanda di iscrizione solo decorsi dodici mesi dalla
data di cancellazione.

CAPO IV — TRASPARENZA, ACCESSO E DISPOSIZIONI FINALI

Art. 15 — Trasparenza e pubblicita

I Collegio assicura la massima trasparenza in tutte le fasi della procedura di formazione,
gestione e utilizzo della short list, pubblicando sul proprio sito istituzionale, nella sezione
"Amministrazione trasparente", i seguenti dati e informazioni:

a) avviso pubblico per la formazione della short list;

b) nominativo del Responsabile del Procedimento;

c) elenco degli avvocati iscritti nella short list;

d) relazione annuale sulla gestione della short list.

Art. 16 — Diritto di accesso

L'accesso agli atti della procedura di formazione della short list & garantito ai sensi degli
artt. 22 e ss. della L. 241/1990, in coerenza con l'orientamento del Consiglio di Stato che
riconosce l'applicabilita dei principi pubblicistici alle procedure di selezione per la
formazione di elenchi di professionisti, qualificando tale attivita come «di pubblico
interesse» ai sensi dell'art. 22 L. 241/1990 (Cons. Stato, n. 3576/2025).

Art. 17 — Vigilanza e controllo

Il Consiglio Direttivo del Collegio esercita la vigilanza sulla corretta applicazione del
presente regolamento.

Annualmente, il Segretario-Tesoriere presenta al Consiglio Direttivo una relazione sulla
gestione della short list, contenente i dati relativi agli incarichi conferiti, agli importi
liquidati e all'effettiva rotazione tra i professionisti iscritti.

Art. 18 — Trattamento dei dati personali

Il trattamento dei dati personali acquisiti nell'ambito della procedura di formazione e
gestione della short list avviene nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 e del D.lgs.
196/2003, come modificato dal D.lgs. 101/2018.

I dati personali sono raccolti e trattati esclusivamente per le finalita connesse alla
formazione della short list, all'affidamento e all'esecuzione degli incarichi, nonché agli
obblighi di trasparenza e pubblicita.
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e Titolare del trattamento ¢ il Collegio dei Geometri e Geometri Laureati della Provincia di
Napoli.

Art. 19 — Disposizioni finali e transitorie

e Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si applicano le
disposizioni del D.lgs. 36/2023, della L. 241/1990, del D.Igs. 33/2013 e della normativa
vigente in materia di professione forense.

e Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua approvazione da parte
del Consiglio Direttivo del Collegio e alla pubblicazione sul sito istituzionale.

¢ Il presente regolamento puo essere modificato con delibera del Consiglio Direttivo, previa
adeguata motivazione e pubblicazione delle modifiche.

e Eventuali controversie relative all'applicazione del presente regolamento sono devolute
alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo, ai sensi dell'art. 133, comma 1,
lett. €), c.p.a.

Approvato con delibera del Consiglio Direttivo n. 37 del 7.5.2026.




